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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Noviembre de 2020  
 
Señor (a) 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1700016 
Coordinador de Automatización 
Automatización 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Noviembre del año 2020 

Referencia: No 1700016 del año 2020 
 
ROXANA MARGARITA ESQUIVEL PAREJO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.129.564.963 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Automatización, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el 
mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: e).  un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2020 por valor de 
(3.278.181). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido 
por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros No. 
8161470954 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de Diciembre de 2020. 
 

OBJETO: 

Prestación de Servicios Profesionales como Instructor para Impartir Formación Profesional Titulada y 
Complementaria en el área de seguimiento etapa productiva de aprendices del Centro Nacional 
Colombo Alemán de acuerdo a la programación académica del SENA Centro Nacional Colombo 
Alemán. 

 
CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 1) Acatar la Constitución Política, la Ley, los 
principios de la contratación estatal y las demás 
normas concordantes y complementarias, 2) 
Asumir la responsabilidad de todas las 
actividades relativas a la ejecución de las 
obligaciones establecidas en este contrato, 3) 
De acuerdo con el principio de coordinación, el 

Hacer seguimiento y 
evaluación de los 
practicantes de las 
empresas: 
Banco Serfinanzas 
Combarranquilla  
Coosalud  

Formatos de 
seguimiento y 
evaluación de 
los aprendices 
en etapa 
productiva. 
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contratista deberá participar en las reuniones 
que sean convocadas relacionadas con la 
ejecución del contrato. 4) Entregar al SENA 
periódicamente y al finalizar el contrato, o 
cuando el supervisor lo solicite, todos los 
documentos y archivos (físicos y electrónicos) a 
su cargo y que se produzcan en ejecución de 
sus obligaciones, debidamente inventariados 
conforme a las normas y procedimientos que 
establezca el Archivo General de la Nación y de 
acuerdo con el formato GD-F-004 Formato 
único de Inventario Documental, 5) Entregar al 
SENA a la finalización del plazo de ejecución o 
del vínculo contractual o cuando el supervisor 
del contrato lo solicite, los bienes devolutivos 
que le hayan sido asignados para el 
cumplimiento del objeto del contrato, 6) 
Utilizar en debida forma las claves asignadas 
para el ingreso a los sistemas de información y 
gestión del SENA, que requiera para la 
ejecución del contrato y al finalizar el mismo, 
informar para su desactivación y, garantizar la 
seguridad y reserva de la información conocida 
por estos u otros medios durante la ejecución 
del contrato, 7) Colaborar en el suministro y 
respuesta de la información correspondiente a 
los requerimientos efectuados por los 
organismos de control del Estado Colombiano o 
cualquier otra autoridad, en relación con la 
ejecución, desarrollo o implementación del 
contrato y de asuntos relacionados con el 
mismo, 8) Solicitar autorización escrita del 
SENA para utilizar el nombre, emblema o sello 
oficial con fines publicitarios o ajenos a los 
establecidos en los lineamientos de la Entidad, 
9) acuerdo con el profesiograma y el objeto a 
desarrollar y dentro de los plazos establecidos 
legalmente. (Decreto 723 de 2013 art. 18). 11) 
Para los efectos de retención prevista en el 
artículo 3.2.7.5 del Decreto 1273 de 2018, el 
contratista estará obligado a informar al SENA 
al momento de la suscripción del contrato y 
cuando quiera que se produzca alguna 
modificación que afecte el monto y el giro de 
los aportes al Sistema de Seguridad Social 
Integral, conforme con las variables allí 

Dairy Partners America 
Fotopromocion  
Grupo Estudio Barranquilla 
Hada SAS  
Insdustria construcción e 
ingenieria  
Manufacturing Colombia 
Despachadora Internacional 
de Colombia  
Mendez AC e Hijos 
Mercaderia SAS  
Organización Olimpica 
Soltedeco  
Thomas Processing & 
Sistems 
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establecidas. 12) El certificado de aprobación 
de la inducción al Subsistema de Gestión de 
Seguridad y Salud en el Trabajo deberá 
adjuntarse a los documentos requeridos para el 
primer pago de honorarios. 13) Mantener 
actualizados los sistemas de información sobre 
los cuales se le haya asignado usuario y 
contraseña durante la ejecución del contrato y 
entregar al supervisor las evidencias del estado 
en que se encuentre, en los informes de 
ejecución contractual parcial o final, 14) EL 
CONTRATISTA asume, con la suscripción del 
contrato, la obligación de realizar los pagos al 
SISS (salud, pensión y riesgos laborales), de 
acuerdo con la normatividad vigente aportando 
los soportes de pago correspondientes, los 
cuales deben ser validados para constatar que 
en efecto el pago de la planilla haya sido 
recibido por la entidad correspondiente, y en 
caso de incumplimiento total o parcial, 
responder por las consecuencias y sanciones 
que disponga la ley, 15) EL CONTRATISTA se 
obliga a no subcontratar las actividades propias 
del objeto contractual, salvo, que dentro del 
desarrollo de la propuesta se haya previsto 
disponer de recurso humano, para lo cual 
deberá tener en cuenta que no podrá vincular 
menores de edad, dando aplicación a la 
Resolución No. 1677 de 2008 del Ministerio de 
Protección Social y los Pactos, Convenios y 
Convenciones Internacionales ratificados por 
Colombia, sobre los derechos de los niños, 16) 
En caso de que proceda el registro y asignación 
de una firma digital, usarla dentro de los límites 
impuestos por el objeto y las obligaciones del 
presente contrato y en todo caso con la debida 
autorización de quien corresponda, 17) 
Desplazarse dentro y fuera del territorio 
nacional en caso de que se requiera para el 
cumplimiento de sus obligaciones contractuales 
y legalizar las ordenes de viaje de acuerdo con 
los términos y lineamientos del SENA, una vez 
culminado el desplazamiento, 18) Las demás 
necesarias para el cabal cumplimiento del 
objeto contractual 

 


































































































































































